Timbre

Lieu, le 24 mai 2024

ou attache
Fonction du destinataire précédée
de la mention « Monsieur »
(Adresse)
Références :
Objet :
Formule d'appel,
INTRODUCTION
DEVELOPPEMENT
CONCLUSION

FORMULE DE POLITESSE

SIGNATURE




TIMBRE OU ATTACHE

Nom de I'administration émettrice Ville, le 24 mai 2024

(Adresse compléte)

Désignation du service concerné

Bureau
Téléphone

SUSCRIPTION

Fonction de I'expéditeur

a
Fonction du destinataire
Précédée de « Monsieur »
(Adresse)

A |'attention de (si nécessaire)

Objet : (Indication sommaire de la question traitée)

Réf. : (Rappel des documents antérieurs auxquels I'affaire de rapporte)

Pas de formule d'appel,

INTRODUCTION

DEVELOPPEMENT

CONCLUSION

Pas de formule de politesse

Ampliations (ou Copie):

SIGNATURE




